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POLÍTICAS INTERNAS APLICABLES AL PROCEDIMIENTO DE ADMISIONES Y MATRÍCULAS

Para el caso de reintegros, se tendrá en cuenta: 

a) Cupos disponibles para el grado al que aplica. 
b) Notas del colegio anterior.
c) Record de cartera.
d) Motivos del retiro y del reintegro.

Con base en lo anterior, el Comité de Admisiones establecerá las condiciones y el procedimiento en el que se podrá efectuar el reintegro de la estudiante.

Para la renovación del Contrato de Matrícula, el Colegio exige que la estudiante se encuentre a paz y salvo por todo concepto y que presente oportunamente los certi�cados médicos, las 
fotografías y demás documentos exigidos por el Colegio.

Las estudiantes extranjeras que pretendan renovar su contrato de matrícula, deberán presentar el original de la visa de estudiante o similar, que las acredite como ciudadanas extranjeras, 
residentes en Colombia y facultadas para cursar programas académicos de educación formal. La visa deberá estar vigente por todo el año lectivo correspondiente y deberá ser emitida por 
las autoridades migratorias competentes.

La calidad de estudiante del Gimnasio Los Portales se pierde por:

a) Expiración del término del Contrato de Matrícula;
b) No renovación del Contrato de Matrícula;
c) Eventos de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados;
d) Cuando la estudiante se retira por voluntad propia o de sus padres. En estos casos, envía una carta exponiendo la situación, que será suscrita por la Rectora del Colegio;
e) Por las demás causales establecidas en el Proyecto Educativo Institucional, el Contrato de Matrícula y el Manual de Convivencia;
f) En el caso de estudiantes extranjeras, por la no presentación de la visa que las habilita para matricularse y mantenerse como estudiantes del Colegio. 

1. El Colegio atenderá solicitudes extemporáneas cuando haya traslado de ciudad o país, o cuando se trate de una situación de reintegro. Sin embargo, dichas solicitudes estarán sujetas a 
disponibilidad de cupo, a la aprobación de todo el proceso, al visto bueno del Comité de Admisiones y a los resultados de las pruebas de admisión.

2. Dado que  la no utilización del cupo asignado a una aspirante causa serios perjuicios a la institución (pues es posible que el cupo otorgado no pueda ser asignado a otra aspirante), la 
política interna frente a los casos de no utilización del cupo es la no devolución de los montos que hubiesen sido pagados por los padres de familia. Por lo tanto, en aquellos casos en 
que una familia realice la separación del cupo para un determinado grado mediante el pago de cualquier suma de dinero, pero posteriormente decida no utilizar el cupo asignado, el 
Colegio no hará devolución del dinero .

3. Igualmente, una vez efectuada la matrícula, en caso de retiro anticipado de la estudiante, el Colegio se abstendrá de hacer la devolución o reintegro del monto que haya sido pagado 
por los padres de familia. Además, sin importar cual fuere la causa, en los casos de retiro anticipado de una estudiante, se establece una sanción del 30% del valor del contrato pendiente 
de ejecución, tomando como fecha de interrupción, la fecha en que se comunique por escrito la decisión al colegio.

4. Los pagos de los servicios que serán suministrados por el Colegio deberán hacerse conforme a los procesos e instrucciones que éste establezca para tal �n. Por consiguiente, la utilización 
de los medios y/o canales de pago establecidos por el Colegio será obligatoria para todos los padres que hagan parte de la comunidad educativa.

5. Salvo que así lo apruebe el Comité de Admisiones del Colegio (con el visto bueno de la Dirección Administrativa y Financiera), no se aceptarán familias o aspirantes cuyos padres, madres 
y/o acudientes hayan sido condenados, con procesos penales, disciplinarios y/o de responsabilidad �scal, mediante sentencias o fallos jurisdiccionales que se encuentren debidamente 
ejecutoriados.

6. Toda la información contenida en este formulario es completamente con�dencial y sólo será utilizada  por el Comité de Admisiones y por las Directivas del Colegio.

7. Ni durante el proceso de admisión, ni en el desarrollo del proyecto educativo, el Gimnasio Los Portales discrimina a las aspirantes por nacionalidad, raza, género, religión, orientación 
sexual y/o origen étnico.

8. Con la �rma del presente formulario, los padres o acudientes autorizan expresamente al Colegio o a la entidad que éste delegue, para consultar, reportar, procesar, solicitar, enviar, 
suministrar y divulgar a las centrales de información y riesgos, o a cualquier otra entidad que maneje o administre bases de datos con los mismos �nes, aquella información que considere 
relevante o pertinente. Esta autorización permite al Colegio: i) evaluar los riesgos inherentes al pago de obligaciones en dinero; ii) veri�car el cumplimiento de deberes legales o contrac-
tuales; y iii) elaborar estadísticas y producir informes mediante la aplicación de modelos matemáticos. 

9. Los padres o acudientes expresamente declaran que tienen los fondos económicos su�cientes para cumplir las obligaciones contractuales o normativas que se derivarán del Contrato de 
Matrícula, y por lo tanto garantizan que son económicamente solventes para pagar al Colegio, las tarifas que se cobran por los servicios.

En señal de conformidad y aceptación, firmamos en la ciudad de Bogotá, D.C., en la fecha indicada en el encabezado de este formulario. 

Firma de la Madre
Nombre de la madre: 
C.C. de:

Nombre del padre: 
C.C.

Firma del Padre

de:
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