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INVITACION PUBLICA PARA COTIZAR SERVICIOS TECNICOS DE PRODUCCION
Y SUMINISTRO DE EQUIPO TECNICO PARA LA TRANSMISION “FESTIVAL
NACIONAL DE COMPOSITORES-SAN JUAN DEL CESAR” EN EL MARCO DEL
PROYECTO “DE FIESTA POR NUESTRA REGION”, DEL 6 AL 8 DE DICIEMBRE
DE 2013

CONTRATACION DIRECTA PARA COTIZAR EL SERVICIO TECNICO DE
PRODUCCION Y SUMINISTRO DE EQUIPO TECNICO PARA LA PRODUCCION DE
LA TRANSMISION EN DIRECTO DE “FESTIVAL NACIONAL DE COMPOSITORES-

SAN JUAN DEL CESAR” EN EL MARCO DEL PROYECTO DE FIESTA POR
NUESTRA REGION

1. INFORMACION GENERAL

1.1 CONDICIONES GENERALES

De acuerdo con las estipulaciones contenidas en el Estatuto General de Contratacion
Administrativa, la ley 182, decretos reglamentarios y en consideracion a que
TELECARIBE, requiere la contratacion de SERVICIOS DE PRODUCCION Y EQUIPO
TECNICO PARA LA TRANSMISION EN DIRECTO DEL
“FESTIVAL NACIONAL DE COMPOSITORES - SAN JUAN DEL CESAR”, EN EL
MARCO DEL PROYECTO “DE FIESTA POR NUESTRA REGION”, se elabora la

presente invitacion.

1.2. OBJETO DE LA INVITACION
Cotizar los servicios de produccion y equipo técnico para la transmisién en directo del
“FESTIVAL NACIONAL DE COMPOSITORES-SAN JUAN DEL CESAR”, en el marco
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del proyecto “DE FIESTA POR NUESTRA REGION”, del 6 al 8 de diciembre de 2013.

1.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista se compromete con TELECARIBE a cumplir los siguientes requerimientos

minimos, ademas de todas aquellas necesidades especificas que se acuerden en las

reuniones de preproduccion previas a la transmision.

1.

Cumplir con el objeto del contrato.

2. Atender las recomendaciones del Canal en cuanto al cuidado y promocion de la

marca Telecaribe, durante la transmision en directo y en el espacio fisico donde
se lleve a cabo la misma.

Suministrar el personal y equipos descritos para la produccién y emision por
television cumpliendo con el Manual de Produccion de Telecaribe, en especial el

capitulo 3: “Transmisiones en directo”.

1.3.A.Obligaciones de contenido audiovisual

1.

Coherencia del tratamiento audiovisual segun los parametros de calidad y las

prioridades del canal.

Realizacion de material pregrabado que permita contextualizar y agilizar la

transmision. En total, deben realizarse minimo 15 minutos de tal material.

Elaborar un libreto de transmision que debera ser enviado con setenta y dos (72)

horas de anticipacién al area de Produccion para su aprobacion.

La transmision no podra realizarse sin la aprobacion final de este libreto por parte
del Jefe de Produccion del canal. La no presentacion se considerara causal de

incumplimiento.
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1.3.B. Obligaciones Logisticas

1.

Llegar a un acuerdo de preproduccion con los organizadores del evento y con el

representante designado por el Canal

Mantener constante comunicacioén con el representante designado por el canal,

prestarle la colaboracién que requiera y seguir sus recomendaciones.

Garantizar el suministro de energia eléctrica para las unidades moviles de

transmision.

Realizar dos (2) pruebas de sefal: La primera, 6 horas antes de la transmision y
la segunda con 15 minutos de antelacion a la hora de inicio de la transmision,

mediante enlaces en directo, promocionando el evento.

En la etapa de preproduccion, evaluar y garantizar que las condiciones de

escenario, luces y sonido del evento, sean aptas para television.

Garantizar un ensayo general.

Mantener, durante la transmision, comunicacion con el Master y el Centro de

Emision de Telecaribe.

Realizar los cerramientos que garanticen la seguridad y el normal desarrollo de la

transmision.

Dotar al personal que participa en la transmision de identificacion y uniformes,

segun las especificaciones que le proporcionara el Canal.

10.Garantizar las condiciones de trabajo del personal, asegurando su transporte,

seguridad e integridad fisica, su correcta y oportuna alimentacion e hidratacion.
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11.Personal:

12.Cancelar a Telecaribe los servicios acordados. Que para esta transmision sera la

Director

Libretista

Productor de campo
Director de fotografia
Presentador

Cuatro (5) camardgrafos
Cinco (5) asistentes de camara
Sonidista

Dos (2) asistentes de sonido
Operador graficos

Operador de VTR
Conductor para movil

Coordinador general

Unidad Movil.

13.Pagar viaticos del personal a su cargo (hotel, transporte y alimentacion).

1.3.C. Obligaciones Técnicas

Andamios

o 0k w0 h =

debera tener como fondo la tarima principal del evento. (4mt * 4mt con chapilla y

Grua con cabeza caliente con operador
5 kw de iluminacion vy filtros
Equipo de reporteria Broadcast para produccion de pregrabados

Equipo de posproduccién para pregrabados

Garantizar una tarima alterna para los presentadores que funcione como set, que

forro en color blanco o negro).

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONVOCATORIAS
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1.4. TIEMPO DE EJECUCION Y FORMA DE PAGO:

El término de ejecucion del contrato sera contado del 6 de noviembre al 19 de diciembre
de 2013.

El pago del valor del contrato se efectuara asi: Un 50% de pago anticipado a la
aprobacion del presupuesto oficial por parte del supervisor del contrato y el 50%
restante, al presentarse el informe general del servicio prestado, previa aprobacion del
Jefe de Produccidn, la factura correspondiente, los anexos y el informe de actividades

suscrito por el supervisor del contrato y el contratista.

1.5. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El presente proceso se regira por la ley 80 de 1993, la ley 182, decretos reglamentarios

y demas normas concordantes y por los presentes términos de la invitacion.

1.6. REQUISITOS PARA PARTICIPAR

Podran participar personas naturales y juridicas de la Region Caribe en consorcio o0 en
union temporal que desarrollen las actividades del objeto de la presente invitacién y que

cumplan los requisitos contenidos en la presente invitacion.

1.6.1 No estar incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en
los articulos 8 y 9 de la Ley 80/93, ni estar registrados en el boletin expedido por la
Contraloria General de la Republica como responsables fiscales. Con la firma de la
propuesta el representante legal de la sociedad oferente, afirma bajo la gravedad de

juramento que no esta incurso en las mencionadas inhabilidades e incompatibilidades.

1.6.2 Todos los precios indicados en la propuesta, deberan expresarse en moneda legal

colombiana, incluido el IVA.
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1.6.3 TELECARIBE no aceptara propuestas complementarias o modificatorias, ni
observaciones, ni solicitudes de aclaraciones a la presente invitacién, presentadas con

posterioridad al cierre del proceso de contratacion.

1.6.4 Las ofertas y documentos que acompanan la propuesta, no deberan presentar
tachaduras, borrones, raspaduras y enmendaduras que puedan afectar cantidades,

valores unitarios o totales que lleven a confusion o mala interpretacion.

1.6.5 La propuesta y sus documentos anexos deben presentarse por escrito y en idioma

espanol.

1.6.6 La propuesta debe presentarse en original y 1 copia. Tanto el original como la
copia deberan estar foliadas (sin importar su contenido o materia), en estricto orden
numérico consecutivo ascendente, incluyendo en cada ejemplar, los documentos y

requisitos exigidos en la presente invitacion.

1.6.7 Elaborar y entregar la propuesta de acuerdo con lo establecido en la presente

invitacién, anexando la documentacién exigida.

1.6.8 El contratista debera constituir péliza de cumplimiento, responsabilidad civil
extracontractual y calidad del servicio por un 10% del valor del contrato y cuatro (4)
meses mas, salarios y prestaciones sociales por valor del 5% del contrato y tres afios
mas y una poliza de buen manejo del pago anticipado por el ciento por ciento (100%)

del pago anticipado, por el término de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas.

1.7. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS
Las propuestas deberan ser presentadas en la Unidad de Correspondencia y Archivo de
TELECARIBE en sobre sellado hasta el dia 31 de octubre de 2013 a las 17:00 horas
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ubicada en la carrera 54 # 72 — 142 Piso 4 de la ciudad de Barranquilla.

1.7.1 DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA
La oferta debe presentarse con los siguientes documentos debidamente foliados y en

estricto orden:

1.7.1.1 Carta de presentacion de la propuesta firmada por el representante legal o por la
persona designada para representar el Consorcio o la Unién Temporal. Deberd incluirse
el numero del documento de identificacion del representante legal y el NIT de la

empresa, segun sea el caso.

1.7.1.2 Si el proponente es persona juridica debera anexar original del Certificado de
Existencia y Representacion Legal, expedido con un maximo de treinta (30) dias
calendario de anterioridad a la fecha de entrega de la propuesta. En el evento que la
propuesta sea presentada por una union temporal o un consorcio este documento

debera presentarse por cada uno de sus miembros que sea persona juridica.

1.7.1.3 En caso de consorcios o0 uniones temporales, se debera anexar el documento
que acredite su conformacioén y representacion, con los requisitos minimos establecidos
en la presente invitacion. En el caso de la unidon temporal las actividades y el porcentaje

de participacion de cada uno de los miembros que la integran.

1.7.1.4 En los casos en que de acuerdo con el certificado de existencia y representacion
legal, existan limitaciones para presentar propuestas y contratar por parte del
representante legal en razéon de la cuantia o naturaleza del contrato, se debera
acompafar la correspondiente autorizacién ya sea de la Junta Directiva o de la

Asamblea de Socios, segun el caso, en original o fotocopia.
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1.7.1.5 Certificacion de pago oportuno y en la cuantia correspondiente de los aportes de
sus empleados al Sistema de Integral de Seguridad Social, (salud, pensiones y riesgos
profesionales) y aportes a la caja de compensacion familiar, ICBF y al SENA. Esta
certificacion debera haber sido expedida por el revisor fiscal, cuando este exista o por
la entidad en caso de que no, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el

representante legal (Ley 789 de 2002, articulo 50).

1.7.1.6. El formato de hoja de vida, con su correspondiente carta de compromiso,
debidamente diligenciado y firmado por: Director, libretista, presentador (a), y director

de fotografia.

1.7.1.7. Los formatos de Estrategia y Plan de Produccion debidamente llenados.

1.7.1.8. Una escaleta de aproximadamente tres paginas de la transmisién, en la que se
incluyan segmentos tematicos o de contenido, vtr, cortinillas, in de presentacion,
cabezote, etc y sus tiempos estimados.

1.7.1.9. Hoja de vida de la funcion publica.

1.7.1.10. Si es persona natural, debera diligenciar el formato del Departamento
Administrativo de la Funcion Publica referente a la declaracion de bienes y rentas.
1.7.1.11. Certificado de antecedentes disciplinarios.

1.7.1.12. Fotocopia de la Cédula del Representante Legal.

1.7.1.13. Copia del RUT

1.8. VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con el inciso tercero del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 vy, el paragrafo
del articulo 9° del Decreto 2170 de 2002, TELECARIBE convoca veedurias ciudadanas
para realizar el control social al presente proceso de contratacion, para lo cual
suministrara la informacion y documentacion requerida, que no esté publicada en el

portal web de la entidad.
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1.9. ENTREGA DE PROPUESTAS

El proponente debera entregar su cotizacion en original, en sobre sellado. El sobre
debera estar identificado como INVITACION PUBLICA PARA COTIZAR EL
SUMINISTRO DE SERVICIOS TECNICOS DE PRODUCCION Y EQUIPOS PARA LA
TRANSMISION DEL FESTIVAL NACIONAL DE COMPOSITORES-SAN JUAN DEL
CESAR, el cual debera ser entregado en la Unidad de Correspondencia y Archivo
ubicada en la sede de TELECARIBE (Carrera 54 72-142 Piso 4 Barranquilla)

Las cotizaciones pueden ser enviadas al correo electronico

convocatoriapublica@telecaribe.com.co, con el objeto de incentivar a los productores

de los 7 departamentos de la Region Caribe.

La cotizacion contendra un indice que sefiale cada uno de los documentos y los folios
correspondientes.

La cotizacion debe presentarse en el mismo orden sefialado en el presente documento.

La hora de cierre para recibir cotizaciones es : 17:00 horas del dia 31 de octubre.

1.10. VALIDEZ DE LAS COTIZACIONES

La oferta debera tener un término minimo de validez de sesenta (60) dias calendario,
contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso o del vencimiento de su

prérroga, si la hubiere.

1.11. EVALUACION DE LAS COTIZACIONES

TELECARIBE adelantara el analisis juridico, financiero y técnico necesario para la
evaluacion y seleccion de las propuesta a las 17:29 horas del 31 de octubre de 2013
dia del cierre de la convocatoria teniendo en cuenta para ello los criterios técnicos y

economicos que el Comité Evaluador estime.
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TELECARIBE no quedara obligada a aceptar una propuesta por el hecho de haberla
abierto, ni tampoco a escoger la propuesta por el hecho de ser el precio mas bajo
cotizado. Si existe discrepancia entre letras y numeros, prevalecera el monto expresado

en letras.

En caso que ninguna de las propuestas entregadas se ajuste a las necesidades
técnicas y econdmicas del servicio solicitado, TELECARIBE podra contratar de manera

directa.

1.12. ELABORACION DE LAS COTIZACIONES

Las cotizaciones deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos
contenidos en la presente invitacidbn, en consecuencia, no podran modificarse las

especificaciones técnicas solicitadas por TELECARIBE.

1.13. CONDICIONES BASICAS QUE REGIRAN EL CONTRATO

El proponente seleccionado debera cumplir con las obligaciones que surjan de la

presente invitacion, de su cotizacion y normas legales vigentes sobre la materia.

El proponente seleccionado no podra ceder el contrato sin autorizacion previa y escrita
de TELECARIBE.

La adjudicacion del contrato se hara teniendo en cuenta la oferta mas favorable para
TELECARIBE entendida como tal, aquella que evaluada frente a los factores de
escogencia y ponderacion, ofrezca mejores condiciones econémicas y técnicas para la
entidad.

10
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Tendran valores agregados, al momento de la seleccidn, aquellos que demuestren lo
siguiente:
1.El valor de la oferta.
2.La experiencia del equipo técnico.
3.Un porcentaje, no menor del 20%, del equipo técnico debera ser oriundo del
Departamento de Cesar o demostrar experiencia laboral en esa zona.
4. La oferta que, sin costo, genere contenidos adicionales que enriquezcan la

produccion.

1.14 FIRMA DEL CONTRATO

El proponente seleccionado, tendra plazo de dos (2) dias habiles contados a partir de la
fecha en que se le comunique que ha sido seleccionado, para suscribir el contrato y

para cumplir con los requisitos de legalizacion y ejecucion del mismo.

La expedicion de la pdliza, que ampare las garantias del contrato, debera adelantarse el

mismo dia habil siguiente a la entrega del contrato.

1.15 CRITERIOS DE DESEMPATE.

En caso de empate, se preferira la oferta que presente mejor precio, cuando haya
igualdad de condiciones y calidades. Se tendran en cuenta igualmente como criterios de
desempate, los demas factores técnicos y de experiencia que permitan establecer cual
es la oferta mas benéfica para TELECARIBE. Si aun persiste el empate se resolvera a

través de sorteo.

1.16. CAUSALES DE ELIMINACION DE LAS PROPUESTAS

11
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Habra lugar a la eliminacion de las propuestas en los siguientes casos, los cuales se

considera que impiden la comparacion objetiva de las mismas:

1.16.1 Cuando existan varias ofertas presentadas por el mismo proponente, bajo el
mismo nombre o con nombres diferentes, o cuando figure como socio en dos 0 mas

empresas, que hayan presentado propuestas.

1.16.2. Cuando la propuesta se presente extemporaneamente. Para esto se tendra en
cuenta el sello del reloj de la oficina de Archivo de Telecaribe y la hora de recibo del

correo electronico convocatoriapublica@telecaribe.com.co, que no sera tenida en

cuenta después de la hora de cierre anunciada para el recibo de propuestas.

1.16.3. Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto a que no cumple lo especificado
o deja de incluir alguno de los documentos esenciales, que de acuerdo con la invitacion,
se requiera adjuntar, siempre y cuando sirvan como parametros de comparacion de las

ofertas.

1.16.4. Cuando los proponentes estén incursos en cualquiera de las inhabilidades e

incompatibilidades contempladas en la Ley 80 de 1993.

1.16.5. Cuando el proponente presente informacion y/o documentacion falsa.

1.16.6. Que el proponente sea deudor moroso de TELECARIBE.

1.17. CALENDARIO DE APERTURA Y CIERRE DE LA INVITACION

Invitacién para la presentacién de propuestas Octubre 21 de 2013
Cierre de la invitacion Octubre 31 de 2013 a las 17:00
horas

12
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Adjudicacién

Octubre 31 de 2013 a las 17:29

horas

Firma y Legalizacion del contrato 6 de noviembre de 2013

*Se recibiran observaciones hasta un dia antes del cierre de la invitacion.

1.18 PRESUPUESTO OFICIAL

TELECARIBE cuenta con disponibilidad presupuestal para atender el gasto

que se derive de este proceso de seleccion, por valor de $29.500.000,00

incluido IVA, (veintinueve millones quinientos cincuenta mil pesos ) incluido

IVA, con recursos de la Autoridad Nacional de Television- ANTV —.

TELECARIBE facturara al contratista la cantidad de $4.545.920,00 (cuatro

millones quinientos cuarenta y cinco mil novecientos veinte pesos) mas IVA por

concepto de alquiler de la unidad movil.

Las propuestas que superen el valor del presupuesto oficial, antes indicado,
seran eliminadas (Articulo 1°., Decreto 287 de 1996)

Original firmado )
JUAN MANUEL BUELVAS DIAZ

13
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ANEXO No. 1

INFORMACION GENERAL DEL PROPONENTE

Razén social:

Domicilio Principal:
Direccién

Teléfono:

Fax:

NIT:

Apartado Aéreo:
Escritura de Constitucion:
Matricula Mercantil:
Camara de Comercio de:
Tipo de Sociedad:
Nombres de los Socios:
Capital: $

Composicién Junta Directiva:

Representante Legal:

14
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ANEXO No. 2

MODELO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha

Senores
TELECARIBE
Cra. 54 No 72-172 - Piso 4°

Barranquilla

Ref: Contratacion directa para presentar propuestas para la transmision “FESTIVAL
NACIONAL DE COMPOSITORES SAN JUAN DEL CESAR”

Yo, , Obrando en nombre vy

representacion legal de , ofrezco contratar

con TELECARIBE, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, de acuerdo con los términos y condiciones

de lainvitacién y lo establecido en este documento asi:

PROPUESTA

Dejo constancia de los siguiente:

a) Manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad
segun lo establecido en los articulos 127 de la Constitucion Politica y 8., 9°. De la ley 80
de 1993, asi como tampoco encontrarme incurso en causal de disolucién o liquidacion,

en concordato, en quiebra, en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o

15
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embargo. Las personas juridicas deberan hacer manifestacion expresa de que las

cuotas sociales o acciones de sus socios 0 accionistas no se encuentran embargadas.
b) Manifiesto haber leido y conocer los términos de la invitacion, asi como las
comunicaciones escritas expedidas por TELECARIBE en desarrollo de esta seleccion y
en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas.

c¢) Acuso recibo de las siguientes comunicaciones escritas: Nos. y Fechas.

d) Convenimos en mantener vigente esta oferta por un periodo de 60 dias calendario,

contados a partir de la fecha limite de presentacion de las propuestas
e) Que aceptamos que TELECARIBE no esta obligada a aceptar la oferta mas baja, ni
cualquiera de las ofertas que reciba si estas no cumplen con los requisitos exigidos en

la invitacion.

f) Que en caso que mi propuesta fuese seleccionada me comprometo a suscribir el

contrato correspondiente, dentro del término establecido en la invitacién.

g) Que esta oferta una vez aceptada y seleccionada me obliga a su cumplimiento hasta

la ejecucion total del contrato.

Direccion

Teléfono

E-mail:

Fax
Ciudad

16
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Sefialo como lugar donde recibiré comunicaciones relacionadas con el concurso la

siguiente direccion:

Relaciono a continuacion la documentacién incluida en la propuesta debidamente

foliada y la cantidad de folios que la integran.

Atentamente,

Firma:

Nombre:

Documento de identidad:
NIT:

17
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ANEXO 3
HOJA DE VIDA

Rol a desempefiar en el proyecto:
Nombres y apellidos:
Direccion y teléfonos de contacto:

Educacion y/o formacion en lo audiovisual:

° Institucion educativa

° Nombre del curso o programa educativo
° Tiempo estudiado

° Afo:

Experiencia laboral relacionada con el rol que va a desempefar en este proyecto:

° Nombre de proyecto y afno de realizacion

° Empresa

° Tipo proyecto (documental, seriado, novela, reality, etc.)
° Rol y responsabilidades en el proyecto

° Ventana de circulacién del proyecto (canal, web, etc.)

Premios y distinciones obtenidas:

° Nombre del premio o distincion
° Nombre del proyecto por el cual se obtuvo el premio o distincion
° Afo en que se obtuvo

e Funciones y responsabilidades especificas para este proyecto:
e Referencias laborales recientes:

Nombre de contacto y actividad. Teléfonos y correo electronico
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CARTA DE INTENCION

Yo, (nombre del profesional o persona propuesta), manifiesto mi compromiso de prestar
mis servicios de (perfil para el cual lo haya propuesto el proponente), a (nombre del
proponente) en la propuesta de nombre (Nombre de la propuesta).

Firma

20
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ANEXO 4
ESTRATEGIA DE PRODUCCION

Describir en maximo una pagina cual es su estrategia para optimizar los tiempos de trabajo, asi como los recursos humanos, técnicos y
financieros que destinara para realizarlo. Es decir, como va a estar organizado y distribuido el tiempo, los equipos y el dinero para que el
trabajo sea lo mas eficiente posible.

PLAN DE PRODUCCION

NOMBRE DEL PROYECTO

Etapa Duracién Descripcién de las acciones Valor ($)

Promocion

Preproduccién

Transmisiéon

Total

21
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ANEXO 5
FORMATO DE ESCALETA

22



