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TEMPO DE GUARDA DE DOCUMENTOS

DOCUMENTO TEMPO DE GUARDA, COMENTARIOS
Imposto de Renda de Pessoa Fisica & anos Aplique o mesme prazo para os documentos usados na declaracao do
(IRPF) @ DARF imposto de renda.
Imposto Predial e Territorial Urbano 10 anos 5 anos para cobranca de dividas (apés 5 anos a divida é prescrita), e 10
e DARM anos para comprovacao de propriedade
Imposto de de Velculos & anos Solicite comprovantes para este mesmo periodo quando adquirir um
Automotores (IPVA) carro usado.
Comprovante de pagamento de
conta de dgua, luz, telefonee TV a 5 anos

Até a entrega da carta de

Cu até o encerramento das operacoes financeiras

pagamento de consdrcio liberacio

Comprovante de pagamento de & anos

mensalidade escolar

Comprovante de pagamento de S anos

convénio de salide

cmlmmm diﬁ F'ﬂﬂi:'ﬂtﬂ de 5 anos 5 anos apos a cessacao do servigo ou término do contrato

Recibo de pagamento de aluguel 3 anos 3 anos apos a desocupacao do imovel

Recibo de pagamento de . . .
condomino 10 anos Solicite anualmente um comprovante de quitacao a administradora

Nota fiscal de bemn duravel

Garantia ou vida util

Em caso de perda, o consumidor pode solicitar uma nova nota fiscal a
empresa onde comprou a mercadoria - empresas sao obrigadas por lei

a manter notas fiscais por 5 anos.

Nota fiscal de produtos e servicos

ndo duraveis 30 dias

Comprovante de depédsito Comprovacio Até a comprovacdo do crédito

Extrato bancério 5 anos Pode ser fornecido pelo banco

Fatura de cartdo de crédito Ano corrente Guarde por 3 anos caso haja parcelamento de valores
Financiamentos Quitacdo e desalienacdo |Até que o bem seja totalmente quitado e desalienado
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SEU TRABALHO

Termo de Rescisdo de Contrato de
Trabalho (TRCT)

IGuia de recolhimento previdenciario
Icomo autbnomo

DOCUMENTO TEMPO DE GUARDA COMENTARIOS
ml de m.::'u do :l.:ldn de 5 mecps Os depaositos podem ser informados através de extrato enviado por
ﬁm por Tempo de Servico correio ou mensagem de celular (SMS)
ICarteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CPTS)
ICartdo do Programa de Integragao
Social (PIS)
\Contrato de Trabalho Permanente Guardar ateé a autorizacao de concessao do beneficio, para comprovar
Recibo de pagamento de saldrio tempo de servigo e de contribuicao

votacdes, incluindo turnos

Recibo de pagamentos de parcela Aré o registro em cartorio |[Até o registro de escritura no Cartorio de Registro de Imoveis
de imével
Escritura de Imdvel Permanente Comprova o direito de propriedade
|Certificado de Registro 1 ano
Licenciamento Anual (CRLV)
Apdlice de Seguro (vida, residéncia, . . L
1 ano Apos o final da vigéncia

salide, veiculo, etc) P 9
ICertiddo de Nascimento Possui validade até a certiddo de casamento ou obito
Certiddo de Casamento Possui validade até a certiddo de ébito

Permanente
Certid3o de Obito
Titulo Eleitoral
- nte de 5 2 ultimos sufragios ou A Certiddo de Quitacio Eleitoral pode ser obtida em qualgquer Cartoério

Eleitoral, ou pela internet em alguns estados.




