
Inicie sesión con su número de documento y contraseña.

Si no recuerda la contraseña, dé clic en “Recuperar contraseña” y siga 
las instrucciones. Recuerde que la contraseña debe tener mínimo ocho 
(8) caracteres.
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Una vez haya iniciado su sesión, encontrará cuatro (4) secciones:

Dé clic en el botón Ir de la sección “PRÁCTICA EDUCATIVA”.

“PRÁCTICA EDUCATIVA”, donde podrá diligenciar el Formato de Planeación 
Pedagógica Basado en el Video (FPPV). De igual modo, allí podrá cargar y 
realizar envío para evaluación que permitirá valorar su práctica educativa.

“AUTOEVALUACIÓN”, donde podrá diligenciar su autoevaluación.

“VER RESULTADOS”, donde podrá consultar los resultados obtenidos en 
la evaluación.

“RECLAMACIONES”, donde podrá registrar y consultar reclamaciones 
sobre los resultados obtenidos en la evaluación.

1.
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En esta sección encontrará las opciones Paso 1. Información complementaria, en 
donde podrá diligenciar el Formato de Planeación Pedagógica Basado en el Video 
(FPPV), Paso 2. Subir video, en donde podrá cargar el video con las características 
técnicas solicitadas y Paso 3. Finalizar, en donde podrá realizar el Envío para 
Evaluación. A continuación, se explican cada uno de estos pasos. 
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Paso 1. Información Complementaria

Formato de Planeación Pedagógica Basado en el Video (FPPV).

Paso 2. Subir video

a) Para cargar el video en la plataforma, diríjase a la sección subir video y dé clic 
en el botón adjuntar video.

Diligencie completamente y de manera clara y exacta el Formato de 
Planeación Pedagógica Basado en el Vídeo (FPPV) y luego guárdelo. Tenga 
en cuenta que es obligatorio e incide en la calificación.

Tenga en cuenta que, si su video no cuenta con las características 
técnicas solicitadas, no podrá cargarlo a la plataforma.

Adjuntar video
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b) Dé clic en el botón seleccionar archivo. Seleccione el archivo del video realizado 
y dé doble clic sobre él.

c) Después de adjuntar el video, dé clic en el botón guardar video.

Recuerde nombrar el archivo del video con su número de documento sin 
símbolos, puntos, comas o espacios. 

No cierre la página hasta que el sistema le indique que el video ha sido 
cargado satisfactoriamente. Si este proceso fue exitoso, le permitirá 
visualizar 30 segundos del video adjuntado.

Previsualizar

Guardar
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Verifique que el número de documento es el correcto.

Compruebe que el archivo del video es el que usted quiere que se evalúe.

Si después de varios intentos usted no logra adjuntar el video de su 
práctica educativa y pedagógica, envíelo por correo certificado en un 
medio magnético (CD, DVD, USB) a la dirección Calle 26 No. 69-76, Torre 
2, Edificio Elemento, piso 15, oficina de Atención al Ciudadano del Icfes, 
en la ciudad de Bogotá.

Tenga en cuenta que, si remite el video en físico, el Icfes le enviará un 
correo en el que se indica que este cumple con las especificaciones 
técnicas y fue aceptado. Luego de esto, debe ingresar a la plataforma, 
visualizar los 30 segundos iniciales del video y verificar que corresponde 
al que usted envió. 

En caso de que el video cargado en la plataforma o enviado en físico 
no cumpla con las especificaciones técnicas, deberá hacer el proceso 
nuevamente.
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Paso 3. Finalizar

Una vez verifique que el video adjuntado es el que será evaluado, no 
olvide terminar el proceso de práctica educativa dando clic en el botón 
Enviar para Evaluación.

a) Formulario de confirmación

Responda “SI” a las cinco (5) preguntas y dé clic en enviar.
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b) Información relevante

En caso de que no haya diligenciado el Formato de Planeación Pedagógica 
Basado en el Video (FPPV) y esté enviando para evaluación, el sistema le 
mostrará una alerta sobre su obligatoriedad. Dé clic en el botón Diligenciar 
Formato y diligéncielo. Una vez finalice, repita el Paso 3. Finalizar.
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Dé clic en Ir en la sección AUTOEVALUACIÓN. 2.

Lea detenidamente las instrucciones para responder la autoevaluación.
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