
Leitung einer Geschäftsstelle in Lüneburg (m/w/d) 
 
Für das Deutsch-Baltische Kulturwerk (www.db-kulturwerk.de) – bestehend aus Carl-Schirren-Gesellschaft 
(CSG) und Deutschbaltischer Kulturstiftung (DKS) – suchen wir ab 01.01.2020 eine Leitung der 
Geschäftsstelle. Die Leitung dieser Geschäftsstelle unterstützt die Gremien von CSG und DKS und setzt 
deren Entscheidungen im Sinne der Ziele des Kulturwerks („Sammeln – Erforschen – Bewahren – 
Vermitteln“) um. Sie arbeitet vertrauensvoll mit der Geschäftsführung des Deutsch-Baltischen 
Jugendwerks (www.dbjw.de) zusammen. 
 
Das Deutsch-Baltische Kulturwerk ist bestrebt, deutschbaltische Kultur und Geschichte zu erforschen, das 
Wissen darüber zu erhalten und der Öffentlichkeit zugänglich zu machen. Die Verflechtungen des 
Baltikums mit der deutschen Geschichte machen das Deutsch-Baltische Kulturwerk zum natürlichen 
Mittler zu Estland, Lettland und auch Litauen. 
 
Das Aufgabengebiet: 

- Koordinieren von Arbeitsabläufen 
- Beantworten von Anfragen 
- Mitwirken beim Gewinnen von Mitgliedern und Ehrenamtlichen 
- Mitwirken an der Öffentlichkeitsarbeit  
- Mitwirken an der Organisation von Veranstaltungen 
- Einwerben und Betreuen von Mietern 
- Einwerben und Betreuen von Veranstaltungen 

 
Ihre Voraussetzungen: 

- Abgeschlossenes Bachelor- oder Fachhochschul-Studium oder eine vergleichbare Ausbildung im 
Büromanagement 

- Interesse am Baltikum  
- Erfahrungen im Projektmanagement 
- Interkulturelle Kompetenz 
- Teamfähigkeit und Selbständigkeit 
- Beherrschen von MS-Office-Programmen und elektronischer Büroorganisation 
- Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
- Erfahrung mit deutschbaltischen Organisationen von Vorteil 

 
Wir bieten eine abwechslungsreiche Tätigkeit als Ehrenamt, Minijob oder sozialversicherte Beschäftigung 
sowie eine flexible Gestaltung der Arbeitszeiten. Die Stelle ist zunächst befristet bis zum 31.12.2020. 
Dienstort ist das Brömsehaus in Lüneburg. 
 
Bewerbungen mit aussagekräftigen Unterlagen bitte zeitnah per Mail an: 

Deutschbaltische Kulturstiftung 
Thomas von Lüpke    
t.vonluepke.dks@deutsch-balten.de  

 
Nähere Informationen unter www.deutsch-balten.info oder bei Editha Kroß (04131-43933), Christian Toop 
(04131-36788) oder Thomas von Lüpke (0152-29707269) 
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