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MANEJO DEL ENTORNO

Ocultar paneles

Mostrar el panel Propiedades

Mostrar reglas

Hacer visible una categoria del panel Insertar
Cambiar entre vistas del documento

Mostrar paneles

Cambiar espacio de trabajo

Definir tipo de documento predeterminado

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Crear nuevo documento en blanco
Guardar como

Abrir un documento existente
Importar documento de Word
Convertir documento

TRABAJANDO CON TEXTO

Alinear texto

Crear una lista ordenada

Insertar vinculo de correo electréonico
Identificar hipervinculo a una URL absoluta
Aplicar formato a texto

Insertar hipervinculo

Aplicar estilo cursiva a un texto

Insertar texto

TRABAJANDO CON SITIOS

Crear un nuevo sitio

Importar un sitio

Cambiar entre sitios

Insertar imagen desde el panel Activos
Activar la casilla Ocultacién de archivos
Abrir archivo de un sitio

Eliminar archivo de un sitio

Conectar a sitio remoto
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TRABAJANDO CON OBJETOS

Insertar tabla

Insertar comentario

Insertar caracter especial

Identificar fragmentos de cédigo
Agregar texto alternativo a una imagen
Insertar Imagen

Alinear imagen

Insertar un DIV

Insertar una regla horizontal

Insertar vinculo a una imagen

CONFIGURACION DE LA PAGINA

Insertar imagen de fondo

Modificar el nivel de zoom

Definir color de fondo de la pagina
Cambiar color predeterminado de fuente
Cambiar el titulo de la pagina
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